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ТЕМА  УРОКУ: Етикет електронного листування. Правила безпечного користування електронною скринькою
Практична робота № 1. «Електронне листування з використанням веб-iнтерфейсу. Вкладання файлiв»

МЕТА УРОКУ:  сформувати в учнiв навики роботи з вкладеними файлами; розвивати логiчне мислення, просторову уяву, збагачувати мовлення учнiв; розвивати в учнiв iнтерес до предмету, навчально-пізнавальну компетентність, культуру та вмiння аналiзувати та робити висновки; виховувати коректнiсть i тактовнiсть при електронному листуваннi; прищеплювати навички самостiйної роботи.
ТИП УРОКУ: комбінований урок.
ОБЛАДНАННЯ: комп’ютери кабiнету з пiдключенням до мережi Iнтернет, мультимедiйний проектор.

ХIД УРОКУ
 I. Органiзацiйний етап.
Перевiрка наявностi та готовностi учнiв до уроку. Створення позитивного настрою для проведення уроку.

II.Перевiрка домашнього завдання.
(фронтальне опитування)

1. Що таке електронна пошта?
2. Iз чого складається адреса електронної поштової скриньки?
3. Як створити електронну поштову скриньку?
4. Якi папки є в електроннiй поштовiй скриньцi? Яке їх призначення?
5. Як переглянути отриманого електронного листа?
6. Як створити та надiслати електронного листа?
7. Яке призначення полiв Кому та Тема пiд час створення електронного листа?
8. Для чого, на вашу думку, потрiбно заповнювати поле Тема пiд час створення електронного листа?
III. Мотивацiя навчальної дiяльностi.
Завдання на випередження: «Яких правил слiд дотримуватися пiд час листування електронною поштою?»
На  сьогоднiшньому уроцi ми з вами познайомимося  основними правилами безпечної роботи в Iнтернетi при електронному листуваннi.

IV.Вивчення нового матерiалу
На  сьогоднiшньому уроцi ми з вами познайомимося  основними правилами безпечної роботи в Iнтернетi при електронному листуваннi.

Етикет електронного листування
Бiльшiсть користувачiв, якi проводять в Iнтернет досить часу, сприймають електронну пошту як щось дуже природно. Вони вже не дивуються чаклунству, яке переносить повiдомлення за долi секунди на край свiту.

Електронна пошта це засiб, призначений для обмiну iнформацiї мiж користувачами. Щоб користуватися нею, вам потрiбно створити поштову скриньку з певною адресою, на яку  будуть приходити листи.

Що ж таке етикет? Та чи iснує вiн в Iнтернетi?
Етикет електронного листування – це неформальний кодекс поведiнки, за яким регулюється спiлкування мiж користувачами.

Правила безпечного користування електронною скринькою
Як ввiчливий спiврозмовник,та людина, яка не хоче дiлитися своєю iнформацiєю зi стороннiми людьми ви повиннi дотримуватися певних правил.

1.Уважно стежите за тим, що стоїть в полi Кому, перш нiж вiдправити лист. (iнформацiя яку ви вкладаєте в електронний лист, може потрапити не до того адресата)

2.Тема – це декiлька слiв, що коротко повiдомляють, про що лист. Тема листа видно до вiдкриття листа, поряд з датою i вiдправником. Рекомендується завжди заповнювати це поле.  Тема листа має бути по можливостi змiстовною i унiкальною (листи без теми, або з рекламою - є спамом, та можуть мiстити вiруси).

3. Розбивайте текст на логiчнi абзаци. Ставте пропуски пiсля роздiлових знакiв. Перевiряйте помилки. Не забувайте про пiдпис.

4. Не вiдкривай листи вiд незнайомцiв та стороннього змiсту

5. Не вiдсилай свої данi, копiї документiв, номера телефону, вiдомостi про родину та iнше невiдомим адресатам, та не переходь по незнайомих посиланнях

6. Не вiдповiдай на листи з погрозами та провокацiями

7. Листи, що викликали пiдозру - видаляй до папки Спам.

8. Важливу iнформацiю вiдправляй у архiвах з паролем, який буде вiдомий лише вiдправнику та одержувачу.

9. Якщо звертаєтеся до людини, з якою Ви особисто не знайомi, назвiть себе.

10. Не вiдсилайте без попередження програми.

11. Починайте текст листа з привiтання, завершуйте пiдписом.
12. Не пишiть увесь текст великими лiтерами – його важко читати, це сприймається як крик.
13. Включайте до повiдомлення цитати з листа, на який вiдповiдаєте, якшо Ви посилаєтесь на деякi слова спiврозмовника.
V. Робота з пiдручником.

Рiвень А – ст. 22 №5
Рiвень Б – ст. 22 №7
VI.  Фiзкультхвилинка.
VII. Формування практичних умiнь i навичок.

Практична робота № 1. «Електронне листування з використанням веб-iнтерфейсу. Вкладання файлiв» (ст. №29).

VIII. Закрiплення вивченого матерiалу

1. З якою метою вкладають файли до електронних листiв?
2. Як вкласти до електронного листа файл, який збережено на носiї
даних вашого комп’ютера?
3. Як видалити з електронного листа помилково вкладений файл?
4. Як зберегти на носiї даних файл, укладений до електронного листа?
5. Як вiдповiсти на отриманого листа?
6. Як переслати отриманого листа iншому адресату?
7. Як роздрукувати отриманого листа?
8. Що означають символи Re: та Fw: в темi листа?
9. У чому полягає етикет електронного листування?
10. Яких правил безпеки слiд дотримуватися пiд часелектронного листування?

XIX. Пiдведення пiдсумкiв уроку та постановка домашнього завдання

Прочитати п.1.2; вправа 1 ст. 22
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